INSTRUCCIONES PARA  PARTICIPAR  EN LOS CURSOS CGE 2017
Si es  servidor público envío de oficio por parte de la Dirección de Talento Humano de cada entidad, si no es servidor público SE DEBE ANEXAR COPIA DE CEDULA  y COPIA DE SERVICIOS BASICOS AL   oficio personal, solicitando cupos para el curso deseado (nombre y fecha exacta), dirigido a la Dr. José María Zaldumbide, Coordinador de Capacitación de la Contraloría General del Estado Encargado.
Es obligatorio el ingreso del oficio por Documentación y Archivo de la Contraloría General del Estado (Av. Juan Montalvo E4-37 y Av. 6 de Diciembre, Quito - Ecuador) o en la regional o delegación  más cercana.
1. Una vez aprobado el pedido se enviará un oficio de respuesta.
2. El participante recibirá vía correo electrónico los accesos para ingresar al aula virtual del curso correspondiente.
3. El participante deberá entrar por lo menos 1 día antes del día de inicio del evento, y aceptar las disposiciones generales.
Las inscripciones estarán abiertas hasta llenar la disponibilidad de cupos o hasta 5 días antes de la fecha de inicio del evento

SE ANEXA MODELO DE SOLICITUD EN LA  SEGUNDA HOJA, SI SON MAS DE 5 PARTICIPANTES ANEXAR LA LISTA Y  ENVIAR LISTADO EN EXCEL AL EMAIL :
AREA DE CONTROL: acruz@contraloria.gob.ec
[bookmark: _GoBack]AREA LEGAL : japaladines@contraloria.gob.ec
Servidores  de la Contraloría General del Estado
Se les  notificara si están en la detección de necesidades.
En caso de no haber realizado la planificación de capacitación, se deberá enviar un memorando dirigido a la COORDINADOR DE CAPACITACIÓN, en donde exprese la solicitud de participación y autorización del coordinador/a su unidad. 


Oficio. Nro.
Quito, D.M., 19 de mayo de 2016

Doctor
José María Zaldumbide 
COORDINADOR DE CAPACITACIÓN DE LA CONTRALORÍA GENERAL DEL ESTADO ENCARGADO.
 Presente.-
Conforme a los Programas de Capacitación 2016 ofertados por la Contraloría General del Estado. Por medio del presente solicito a usted, se sirva autorizar la asignación de los cupos para los cursos indicados, los mismos que estarán dirigidos para servidores de esta entidad, de conformidad a las fechas, número de horas y modalidad establecidas.
Para dicho efecto la persona de contacto sería la siguiente:
Ing. Elena Zambrano Jara  
Telef: 3938600  Ext. 2322
Email. cezambrano@bce.ec
Dirección de la entidad/ domicilio: 
	CURSO
	FECHA INICIO
	FECHA FIN
	CIUDAD

	CONTROL EN EL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PUBLICA - VIRTUAL
	06/06/2016
	24/06/2016
	PLATAFORMA - VIRTUAL

	APELLIDOS Y NOMBRES
	Cedula 
	email

	CARLA  ELISA
	RUEDA  TOLEDO
	10000000
	celisa@gmail.com

	RICARDO  SEBASTIÁN
	GARCÍA  DEL SALTO
	1002000
	sgarcia@hotmail.com

	CURSO
	FECHA INICIO
	FECHA FIN
	CIUDAD

	GESTION DE RIESGOS
	06/06/2016
	4/06/2016
	PLATAFORMA - VIRTUAL

	APELLIDOS Y NOMBRES
	Cedula 
	email

	CARLA  ELISA
	RUEDA  TOLEDO
	10000000
	celisa@gmail.com

	RICARDO  SEBASTIÁN
	GARCÍA  DEL SALTO
	1002000
	sgarcia@hotmail.com



Atentamente,	

MSc. Diego Sala.
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO
